
 

  

Versione 2.0 

Coordinatore: 

 Avv. Luigi Martin 

Componenti:  

Avv. Marco Bernabè  

Avv. Valentina Brecevich  

Avv. Bianca Maria Casadio  

Avv. Arianna Ciriacò  

Avv. Marco Gambuli  

Avv. Ilaria Oliva 

03/04/2020 

TUTORIAL PER L'UDIENZA IN 
VIDEOCONFERENZA AI SENSI DEL 

D.L. 18/2020 

A cura di 

DIPARTIMENTO NUOVE TECNOLOGIE 

 E PROCESSI TELEMATICI 

GUIDA OPERATIVA PER AVVOCATI E MAGISTRATI CON RELATIVI FORMULARI 



 

TUTORIAL PER L'UDIENZA IN VIDEOCONFERENZA AI 
SENSI DEL D.L. 18/2020 

Versione 2.0 
03/04/2020 

 

 
 

1 

 

PREFAZIONE 

/ƻƳŜ ƴƻǘƻΣ ƛƴ ŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ нΣ ŎƻƳƳŀ secondo, lett. f), D.L. 8 marzo 2020, n. 11, è stata 
prevista la possibilità per i Presidenti dei Tribunali di prevedere "lo svolgimento delle udienze civili 
che non richiedono la presenza di soggetti diversi dai difensori e dalle parti mediante collegamenti 
da remoto individuati e regolati con provvedimento del Direttore generale dei sistemi informativi e 
automatizzati del Ministero della giustizia". 
Secondo il richiamato articolo, in particolare, "lo svolgimento dell'udienza deve in ogni caso avvenire 
con modalita' idonee a salvaguardare il contraddittorio e l'effettiva partecipazione delle parti. Prima 
dell'udienza il giudice fa comunicare ai procuratori delle parti ed al pubblico ministero, se e' prevista 
la sua partecipazione, giorno, ora e modalita' di collegamento. All'udienza il giudice da' atto a 
verbale delle modalita' con cui si accerta dell'identita' dei soggetti partecipanti e, ove trattasi di 
parti, della loro libera volonta'. Di tutte le ulteriori operazioni e' dato atto nel processo verbale". 
 
Con provvedimento del Direttore Generale dei Sistemi Informativi e Automatizzati del Ministero 
della Giustizia (D.G.S.I.A) del 10 marzo 2020, sono stati indicati quali software per lo svolgimento 
delle udienze da remoto Skype for Business e Teams, applicativi già a disposizione 
ŘŜƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΦ 
 
!LD!Σ Řŀ ǎŜƳǇǊŜ ŦŀǾƻǊŜǾƻƭŜ ŀƭƭΩƛƳǇƭŜƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ƴǳƻǾŜ ǘŜŎƴƻƭƻƎƛŜ ŀǇǇƭƛŎŀǘŜ ŀƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻΣ ǇǳǊ 
consapevole delle gravi ragioni che hanno dŜǘŜǊƳƛƴŀǘƻ ƭΩŜƳŀƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 5Φ[Φ ммκнлнлΣ ŀŎŎƻƎƭƛŜ Ŏƻƴ 
grŀƴŘŜ ŦŀǾƻǊŜ ƭΩƛƴǘǊƻŘǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳŘƛŜƴȊŀ άǘŜƭŜƳŀǘƛŎŀέΣ ŀǳǎǇƛŎŀƴŘƻ ŎƘŜ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƴƻƴ ǊŜǎǘƛ 
ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǳƴŀ ƳƛǎǳǊŀ ǎǇŜŎƛŀƭŜΣ ŘŜǘǘŀǘŀ ŘŀƭƭΩŀǘǘǳŀƭŜ ŎƻƴǘƛƴƎŜƴȊŀΣ Ƴŀ Ǉƻǎǎŀ ŎƻƴǎƻƭƛŘŀǊǎƛ ŎƻƳŜ 
una possibile alternativa alla tradizionale modalità di espletamento di tale incombente, agevolando 
il lavoro di tutti gli operatori del diritto.  
 
AIGA intende quindi fornire, con il presente tutorial, un primo strumento per avvocati e magistrati 
al fine di  agevolare ƭŀ ŎƻƴƻǎŎŜƴȊŀ Ŝ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎŀ Teams, con specifico 
ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳŘƛŜƴȊŀ ŎƻƳŜ ǇǊŜǾƛǎǘƻ Řŀƭ 5Φ[Φ ммκнлнл Ŝ Řŀƭ ǇǊƻǾǾΦ 5D{L! ŘŜƭ 
10/03/2020.   
 
Lƴ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŀǘǘǳŀƭŜ ŦƭǳƛŘƛǘŁ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ ƭŜƎƛǎƭŀǘƛǾƻΣ dettato in particolare dalla 
contingente necessità di porre in sicurezza la salute degli operatori, della complessa formulazione 
generale del D.L. 11/2020, che ha creato non pochi dubbi interpretativi agli avvocati, nonché della 
necessità di coordinare le ŦƻǊƳŀƭƛǘŁ ǇǊŜǾƛǎǘŜ ǇŜǊ ƭŀ ŎŜƭŜōǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳŘƛŜƴȊŀ ŎƛǾƛƭe con le peculiarità 
del nuovo strumento telematico (si pensi ad esempio alla partecipazione personale della parte, 
ŀƭƭΩŜǎŎǳǎǎƛƻƴŜ ŘŜƛ ǘŜǎǘƛ ŜŘ ŀƭƭŜ ǇǊƻŘǳȊƛƻƴƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀƭƛύΣ ƛƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǘǳǘƻǊƛŀƭ ǎŀǊŁ oggetto di revisione 
dopo una prima fase di test sul camǇƻ ŘŜƭƭŀ ƴǳƻǾŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀΣ Ŏƻƴ ƭΩŀǳǎǇƛŎƛƻ ŎƘŜ ƛƴǘŜǊǾŜƴƎŀ ŀ ōǊŜǾŜ 
un ulteriore e risolutivo intervento normativo.  

 

Avv. Luigi Martin 
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PREFAZIONE ALLA VERSIONE 2.0 

A sole due settimane dalla pubblicazione del Tutorial per le udienze in videoconferenza ai sensi del 
5Φ[Φ ммκнлнл ±ŜǊǎƛƻƴŜ мΦл ƛƭ ά5ƛǇŀǊǘƛƳŜƴǘƻ !LD! ƴǳƻǾŜ ǘŜŎƴƻƭƻƎƛŜ Ŝ ǇǊƻŎŜǎǎƛ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎƛέ Ƙŀ 
ǇǊƻǾǾŜŘǳǘƻ ŀŘ ŀƎƎƛƻǊƴŀǊŜ ƭΩƻǊƛƎƛƴŀǊƛƻ ŜƭŀōƻǊŀǘƻΣ ŀǇǇƻǊǘŀƴŘƻ ŀƭŎǳƴŜ ƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴƛ ŎƻƴŦƭǳƛǘŜ ƴŜƭƭŀ 
presente versione 2.0. 

Tali aggiornamenti scaturiscono essenzialmente da due ordini di fattori: 

¶ da un lato le implementazioni tecniche medio tempore realizzate ad opera di Microsoft al 
fine di rendere la piattaforma Teams adeguata a supportare la trattazione delle udienze in 
modalità remota;  

¶ daƭƭΩŀƭǘǊƻ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ Řƛ ǊŜŎŜǇƛǊŜ ǎƛŀ Ǝƭƛ ǳƭǘƛƳƛ ƻǊƛŜƴǘŀƳŜƴǘƛ ǘŜŎƴƛŎƛ ƻǇŜǊŀǘƛǾƛ ŀŘƻǘǘŀǘƛ Řŀƭƭŀ 
Direzione per i sistemi informativi del ministero della Giustizia (DGSIA) per quanto riguarda 
ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ άStanza VirtualeέΣ ǎƛŀ ƭŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ  per udienze tramite 
collegamento da remoto frutto della collaborazione tra Consiglio Superiore della 
Magistratura e Consiglio Nazionale Forense, adottata il 26/03/2020 Ŏƻƴ ƭΩƛƴǘŜƴǘƻ Řƛ ŦƻǊƴƛǊŜ 
una cornice uniforme alla regolamentazione, anche da parte dei singoli Uffici Giudiziari, delle 
modalità di svolgimento delle udienze civili e penali nel periodo di emergenza (fino al 30 
giugno). 

Preso atto dei provvedimenti innanzi richiamati, le integrazioni apportate dal Dipartimento AIGA, 
perfezionano la trattaziƻƴŜ ƛƭƭǳǎǘǊŀƴŘƻ ǳƴΩǳƭǘŜǊƛƻǊŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ŦǊǳƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƻŦǘǿŀǊŜ ¢ŜŀƳǎΣ ƻǾǾŜǊƻ 
ƭŀ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩǳŘƛŜƴȊŀ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ŎΦŘΦ άStanza VirtualeέΦ /ƻƴ Ŝǎǎŀ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜΣ 
convenzionalmente, una sorta di aula di udienza virtuale identificata mediante un link di accesso 
univoco che la DGSIA ha assegnato a ciascun magistrato. Procedura che si affianca a quella, già nota, 
ŘŜƭƭŀ ŎƻƴǾƻŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳŘƛŜƴȊŀ ƳŜŘƛŀƴǘŜ la creazione del Team.  In particolare, così come riportato 
ƴŜƭƭΩŀǊǘΦ м ŘŜƭ ±ŀŘŜƳŜŎǳƳ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ Stanza VirtualeΣ  άla Direzione Generale dei Servizi 
LƴŦƻǊƳŀǘƛǾƛ !ǳǘƻƳŀǘƛȊȊŀǘƛ ŘŜƭ aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭŀ DƛǳǎǘƛȊƛŀΣ ŀƭ ŦƛƴŜ Řƛ ŀƎŜǾƻƭŀǊŜ ƭΩŀǇǇǊŜƴŘƛƳŜƴǘƻ 
ŘŜƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ ŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ ¢ŜŀƳǎΣ Ƙŀ ǊŜŀƭƛȊȊŀǘƻ ǇŜr ogni magistǊŀǘƻ ƻǊŘƛƴŀǊƛƻ ǳƴŀ άStanza 
Virtualeέ ŀƭ ƳŜŘŜǎƛƳƻ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ƴŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǾƛǘŀǊŜ ƛƴ ǾƛŘŜƻŎƻƴŦŜǊŜƴȊŀ ƛ ǎƻƎƎŜǘǘƛ ƛƴǘŜǊƴƛ 
ŜŘ ŜǎǘŜǊƴƛ ŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ǿƛŀ ǿŜō ƻ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜΦΦέΦ  
Tale modalità è pertanto da considerarsi alternativa alla creazione del Team ed alla convocazione 
della riunione (udienza) mediante detto strumento, ed ogni magistrato, nel rispetto delle regole 
stabilite dai rispettivi Protocolli operativi, potrà decidere quale delle due utilizzare. 
 
La necessità di garantire lƻ ǎǾƻƭƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭϥǳŘƛŜƴȊŀ Ŏƻƴ άmodalità idonee a salvaguardare il 
contraddittorio e l'effettiva partecipazione delle partiέ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ŘŀƭƭΩŀǊǘΦ уо ŎƻΦ т ƭŜǘǘΦ Ŧύ 
ŘŜƭ 5Φ[Φ мт ƳŀǊȊƻ нлнлΣ ƴΦ му ŎƘŜ Ǿŀ ŀ ǎƻǎǘƛǘǳƛǊŜ ƭΩŀǊǘΦ нΣ ŎƻƳƳŀ ǎŜŎƻndo, lett. f), D.L. 8 marzo 2020, 
n. 11 ha poi condotto il Consiglio superiore della Magistratura ad individuare soluzioni condivise con 
ƭΩŀǾǾƻŎŀǘǳǊŀ Ŝ Ŏƻƴ 5D{L!Σ ƛƴ ƳƻŘƻ Řŀ ƻŦŦǊƛǊŜ ǳƴŀ ŎƻǊƴƛŎŜ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ǳƴƛŦƻǊƳŜ ǇŜǊ ƛ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƛ ŎƘŜ 
saranno assunti in sede locale, per la durata del periodo emergenziale. Le specifiche operative 
indicate nel protocollo inducono a rivedere alcuni passaggi del Vademecum nella versione 1.0 con 
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ƭΩƻōōƛŜǘǘƛǾƻ Řƛ ǊŜŀƭƛȊȊŀǊŜ ǳƴ ŎƻǊǊŜǘǘƻ ŎƻƻǊŘƛƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ǘŜŎƴƛŎŀ Ŏƻƴ ƭŜ nuove soluzioni 
operative. 
 
!LD!Σ ƛƴ ƭƛƴŜŀ Ŏƻƴ Ǝƭƛ ƻōōƛŜǘǘƛǾƛ ƎƛŁ ƛƴƛȊƛŀƭƳŜƴǘŜ ǇǊŜŦƛǎǎŀǘƛΣ ƛƴǘŜƴŘŜ ŦƻǊƴƛǊŜ ŀƭƭΩŀǾǾƻŎŀǘƻ ǳƴŀ ƎǳƛŘŀ 
pratico-operativa costantemente aggiornata sugli sviluppi tecnici intervenuti sulla piattaforma 
Teams in seguito al processo di implementazione realizzato dalla casa produttrice, che sia al 
contempo ricettiva anche delle disposizioni normative e dei protocolli redatti dagli organi 
ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀǘƛǾƛ ŘŜƭƭΩŀǾǾƻŎŀǘǳǊŀ Ŝ ŘŜƭƭŀ Magistratura sempre al fine di agevolare lo studio e la 
conoscenza tecnico pratica della piattaforma Teams per la gestione delle udienze, così come 
previsto  dal D.L. 18/2020 e dal provv. DGSIA del 20/03/2020.    
  

Avv. Luigi Martin 
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LEGENDA 

 

 

AVVERTENZA GENERALE 

Microsoft sta costantemente aggiornando il programma Teams. 

Anche mentre stiamo scrivendo questa seconda versione, ci stanno 

pervenendo comunicazioni di differenze tra quanto accade 

configurandƻ ƭΩŀŎŎƻǳƴǘ ƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ Ŝ ǉǳŀƴǘƻ 

indicato nel presente tutorial. Ce ne scusiamo, ma purtroppo è 

tutto in evoluzione.  Peraltro, anche il sovraccarico dovuto ai 

molteplici accessi in contemporanea in determinati giorni/orari 

ƎŜƴŜǊŀ ŘŜƛ άŦŀƭǎƛ ŜǊǊƻǊƛέΦ {Ŝ ǉǳŀƭŎƻǎŀ ƴƻƴ Ǿƛ ŦǳƴȊƛƻƴŀΣ ŎƻƴǎƛƎƭƛŀƳƻ 

di provare in altri momenti. A volte è anche necessario disinstallare 

Ŝ ǊŜƛƴǎǘŀƭƭŀǊŜ ƭΩŀǇǇΦ  

Particonsfondoo colonnalateraleblu = parti operativeper tutti

Parti con sfondo o colonna laterale giallo= parti operative per il
magistratoo per chi crea/gestiscela videoconferenza

Parti con sfondo o colonna laterale arancione = parti descrittive
dellapiattaforma

Particonsfondobianco =definizioni

IconaATTENZIONE=parti di estremaimportanza

IconaIN+ = parti non essenziali,dedicatein particolarea chi ha più
dimestichezzacongli strumentiinformatici
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CAP 1. INTRODUZIONE  

мΦм 9Ω b9/9{{!wLh /w9!w9 ¦b !//h¦b¢ aL/wh{hC¢ ¢9!a{Κ 

 
Nel presente tutoriŀƭ ŀƴŘǊŜƳƻ ŀ ŘŜǎŎǊƛǾŜǊŜ ŘǳŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ άaƛŎǊƻǎƻŦǘ 
¢ŜŀƳǎέ: 
A ς ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŎΦŘΦ άStanza Virtualeέ ό/!tΦ нύ; 
B ς ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ŎΦŘΦ άǘŜŀƳέ ό/!t оύΦ 
 
La modalità sub A per ora è appannaggio solo dei magistrati o di chi ha particolari versioni di 
άaƛŎǊƻǎƻŦǘ ¢ŜŀƳǎέΦ Lnfatti, le versioni gratuite del programma o quelle comprese in Office 365  non 
consentono di utilizzare detta modalità, permettono però di parteciparvi. tŜǊ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ άStanza 
Virtualeέ ǎƛ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ƻ ƳŜƴƻ ƛƴ ǇƻǎǎŜǎǎƻ Řƛ ǳƴ ŀŎŎƻǳƴǘ άaƛŎǊƻǎƻŦǘ ¢ŜŀƳǎέ. Detta modalità è 
indicata come preferenziale nelle Linee Guida condivise definite dal CSM e dal CNF. 
 
Per la modalità sub B, invece, è sostanzialmente ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŀǾŜǊŜ ǳƴ ŀŎŎƻǳƴǘ άaƛŎǊƻǎƻŦǘ ¢ŜŀƳǎέΣ 
sia per creare il team, sia per parteciparvi; la partecipŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎǇǊƻǾǾƛǎǘƻ Řƛ ŀŎŎƻǳƴǘ ŝ 
infatti fortemente limitata nelle funzionalità (impossibilità di accedere alla sezione file). Può essere 
utile agli avvocati non solo per partecipare alle udienze, ma anche per creare videoconferenze con 
colleghi o clienti e per condividere documenti. 
 
In entrambi i casi, comunque, è conǎƛƎƭƛŀōƛƭŜ ŎǊŜŀǊŜ ƭΩŀŎŎƻǳƴǘ Teams ŜŘ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴŜ άŀǇǇέ 
per desktop, che è quella con più funzioni. 
 
Per poter utilizzare Teams, infatti, ci sono diverse opzioni: è disponibile in versione web, in versione 
appdesktop, o in versione "app" per mobile όǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳŀ ƴƻƴ ŝ espressamente descritta in questo 
tutorial, ma presenta funzionalità analoghe). 
 
Per utilizzare le versione web è suffƛŎƛŜƴǘŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ƎǊŀǘǳƛǘŀ ŘŜƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ aƛŎǊƻǎŦƻǘ 
Teams, mentre per la versione appdesktop è necessario procedere alla specifica installazione, come 
spiegato nel prosieguo. 
 
Come si diceva, si consiglia di utilizzare ƭϥάŀǇǇŘŜǎƪǘƻǇέΣ ǇǊŜǾƛƻ ŘƻǿƴƭƻŀŘ Ŝ ƛƴǎǘŀƭƭŀȊƛƻƴŜΣ ǇŜǊŎƘŝ 
offre più funzioni della versione web όƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎǎƛƳŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ Řƛ Ǿedere nello schermo, 
durante le videoconferenze, fino a quattro persone contemporaneamente, mentre in quella web si 
vede solo la persona che sta parlando).  
 
Se decidete di utilizzare ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ǿŜōΣ ŎƘŜ ƴƻƴ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ŀƭŎǳƴŀ ƛƴǎǘŀƭƭŀȊƛƻƴŜΣ ŝ ǇǊŜŦŜǊƛōƛƭŜ ǳǎŀǊe 
/Iwha9 ƻ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ǾŜǊǎƛƻƴŜ Řƛ 95D9 όŜȄ LƴǘŜǊƴŜǘ 9ȄǇƭƻǊŜǊύΦ 
 
In ogni caso, prima di partecipare all'udienza, è consigliabile: 

¶ aver configurato il proprio account Microsoft Teams via web; 

¶ oppure aver preventivamente installato l'app sul proprio pc; 
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¶ oppure ŀǾŜǊ ƛƴǎǘŀƭƭŀǘƻ ƭΩŀǇǇ Teams sul proprio smartphone o tablet (modalità che tuttavia 
ƴƻƴ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ άCƛƭŜέ, necessaria per la compilazione del verbale, 
ŎƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭŀ ǾƛŘŜƻŎƻƴŦŜǊŜƴȊŀύ. 

 
bΦ.Φ ¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎǊŜŀǘƻ ƭΩŀŎŎƻǳƴǘ aƛŎǊƻǎƻŦǘ ¢ŜŀƳǎΣ ƴƻƴ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊƭƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ 
programma (per es. se si vuole cambiare la password), ma occorre andare su www.microsoft.com, 
ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά!ŎŎŜŘƛέ ƛƴ ŀƭǘƻ a destra e apportare i cambiamenti che si vuole. 

1.2 REGISTRAZIONE GRATUITA DI UN ACCOUNT MICROSOFT TEAMS  

Attenzione! Microsoft sta costantemente aggiornando il 

programma Teams e questa parte del tutorial potrebbe non 

corrispondere a quanto troverete in rete 

 

1. Collegarsi alla pagina di registrazione che si trova al seguente link: 
https://products.office.com/it-it/microsoft-teams 
 
Cliccare su "Iscriviti gratis" 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.microsoft.com/
https://products.office.com/it-it/microsoft-teams
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 2. Inserire il proprio indirizzo e-mail  e cliccare su "Avanti" 

 

 

 

Si consiglia di non utilizzare lôindirizzo PEC, poiché, a causa delle restrittive 

configurazioni della PEC, non risulta possibile completare agevolmente la procedura  

di registrazione dellôaccount. 
 

 
3. In sede di prima rŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΣ ǎŜ ƴƻƴ ǊƛŎƻƴƻǎŎŜ ƭΩŀŎŎƻǳƴǘΣ ŎƘƛŜŘŜǊŁ Řƛ 
inserire apposita password. Cliccare su "Crea account". 

 

 

 
 4. Inserire la password scelta per questo account e cliccare su "Avanti"  
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5. A questo punto il sistema in automatico invierà sulla casella di posta elettronica che 
è stata indicata un codice di accesso. 
 

Pertanto, aprire l'e-mail e ricopiare il codice nello spazio indicato nella figura 
sottostante. Poi cliccare su "Avanti". 

  

 

 
  

 6. Compilare infine gli ultimi campi e cliccare su "Configura Teams". 

 

 
 

 7. A questo punto potrete operare all'interno di Teams. 
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1.3 INSTALLAZIONE GRATUITA DELL'APP DESKTOP IN AMBIENTE WINDOWS  

 

(L'app funziona correttamente anche in ambiente Mac o Linux) 
 

Attenzione! Microsoft sta costantemente aggiornando il 

programma Teams e questa parte del tutorial potrebbe non 

corrispondere a quanto troverete in rete 

 
In alternativa all'accesso via web, potrete accedere a Teams anche previa installazione dell'App su 
Desktop. 
Questa opzione è consigliata in quanto offre maggiori funzionalità.  
Tuttavia la scelta tra l'una e l'altra opzione rimane indifferente ai fini della partecipazione 
all'udienza. 
 
 1. Per scaricare e installare il programma sul proprio pc collegarsi al sito Microsoft alla 

pagina dedicata al download al seguente indirizzo: 
 https://teams.microsoft.com/downloads 
Vi comparirà questa pagina. Si consiglia, per comodità e semplicità, di cliccare sul tasto 
άScarica Teamsέ. 
 

 

 
  

 

Il sito individuerà ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴŜ ǇƛǳΩ ŀŘŀǘǘŀ ƛƴ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ 
ƻǇŜǊŀǘƛǾƻ ƛƴ ǳǎƻ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΦ ¢ǳǘǘŀǾƛŀΣ ƛƴ ƻƎƴƛ ŎŀǎƻΣ ŎƻƳŜ ǊŀƳƳƻǎǘǊŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ŦƛƎǳǊŀ 
sottostante, scorrendo la pagina, si troveranno anche tutte le versioni compatibili con i 
diversi sistemi opŜǊŀǘƛǾƛ Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ƛƴ ŀǳǘƻƴƻƳƛŀΣ ǎŜ ǾƻǊǊŁΣ ǇƻǘǊŁ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴŜ 
preferita. 
 

 

https://teams.microsoft.com/downloads
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 2. Effettuata l'operazione ("click") di download, selezionare la cartella dove si vuole 

salvare il file e premere su "Salva". 
 

 
 

 3. Uƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŎŀǊƛŎŀǘƻ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΣ ŦŀǊŜ ƛƭ άŘƻǇǇƛƻ ŎƭƛŎƪέ ǎǳƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŦƛƭŜ ƛƴ ƳƻŘƻ Řŀ 
procedere con l'installazione.  
A questo punto, il file verrà installato automaticamente. 
vǳŀƭƻǊŀ ƭϥŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ŘƻǾŜǎǎŜ ŀǇǊƛǊǎƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜΣ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ŦŀǊŜ ƛƭ άŘƻppio 
ŎƭƛŎƪέ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎǳƭ ŘŜǎƪǘƻǇ ƻǇǇǳǊŜ ŎŜǊŎŀǊŜ ƭϥŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇŀƴƴŜƭƭƻ 
di controllo. Trovata l'icona, procedere all'apertura della stessa. 
Se l'applicazione dovesse partire automaticamente (cosi' come in effetti dovrebbe 
essere) non oŎŎƻǊǊŜǊŁ ŦŀǊŜ ŀƭŎǳƴŀ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǉǳƛ ǎƻǘǘƻΦ 
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 4. A questo punto si aprirà una finestra di dialogo (vedi figura sotto) la quale richiede 
di inserire l'indirizzo e-mail di accesso che si utilizza per l'account Microsoft.  
Se si dispone già di un account Microsoft inserire le relative credenziali e procedere 
all'accesso. Si avrà così accesso a Teams e si potrà operare. 
 

 

 
 

 

 

A prescindere o meno dal fatto che l'utente già possieda un account Microsoft, al fine 

di poter partecipare alle udienze in videoconferenza, l'avvocato potrà anche creare un 

apposito account Microsoft, da dedicare alle sole udienze, indicando un proprio nuovo 

indirizzo e-mail come specificato al Capitolo precedente. 

 

 5. Se non si dispone di un account Microsoft o se ne vuole creare uno nuovo, si dovrà 
cliccare su "Registrati gratuitamente".  
Il sistema manderà l'utente automaticamente alla pagina di registrazione.  
Seguire le operazioni qui di seguito indicate per creare un nuovo account. 
Cliccare su "Registrati gratuitamente". 
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 6. Inserire l'indirizzo della propria e-mail e cliccare su "Avanti". 
 

 

 
 

 7. Premere su "Crea account". 
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 8. Inserire la password scelta per questo account e cliccare su "Avanti"  
 

 

 
 

 

 9. Comparirà questa nuova schermata. Compilare i campi richiesti e cliccare su 
"Avanti". 
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 10. A questo punto il sistema in automatico invierà all'indirizzo e-mail indicato in fase 
di registrazione un codice. Aprire pertanto l'e-mail e riportare sul form il codice inviato. 
Cliccare su "Avanti" 
 

 

 
 

 11. Inserito il codice ricevuto tramite e-mail, successivamente comparirà la seguente 
schermata. 
Compilare i campi richiesti e cliccare su "ConfiguraTeams". 
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 12. Il sistema in automatico elaborerà la configurazione di Teams (come da seguente 
figura) 
 

   

 
 

 13. Comparirà quindi questa schermata: cliccare su "Apri link". 
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 14. L'account è creato. Basterà immettere la propria e-mail, cliccare su "Accedi" e, nella 
schermata successiva, inserire la password Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ǎǳ άAccediέ (come 
da figure seguenti). 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

 
 

 15. A questo punto si potrà liberamente operare all'interno del programma 
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CAP 2. PARTECIPAZIONE E GESTIONE 59[[Ω¦5L9b½! NELLA STANZA VIRTUALE  

2.1 CHE COS'È LA "STANZA VIRTUALE" 

La "Stanza Virtuale" è un ambiente dedicato ad ogni singolo magistrato all'interno del programma 
"Teams", nel quale è possibile invitare soggetti interni ed esterni all'Amministrazione e gestire le 
attività d'udienza. Tale implementazione del software è stata realizzata appositamente dalla 
Direzione Generale dei Sistemi Informativi Automatizzati (DGSIA) la quale, in data 10.03.2020, ha 
diramato tramite e-mail a tutti gli Uffici Giudiziari e a tutti i magistrati un "Vademecum per l'utilizzo 
della Stanza Virtuale" con allegato lo specifico link, personale, di attivazione. 
È del tutto verosimile, pertanto, che l'ambiente principale nel quale verranno svolte le udienze da 
remoto sia proprio tale "Stanza Virtuale". Tuttavia, non è un obbligo: lo stesso vademecum infatti 
fornisce indicazioni anche per l'organizzazione in Teams di audio e videocollegamenti prescindendo 
dall'utilizzo della "Stanza Virtuale" (ne parleremo approfonditamente nel prossimo capitolo 3). 
 

2.2 DETERMINAZIONE DELLE MODALITÀ D'UDIENZA E COMUNICAZIONI PREPARATORIE 

Nella seduta del 26 marzo 2020, come noto, il Consiglio Superiore della Magistratura ha emanato 
una delibera che cerca di chiarire ogni aspetto e detta concrete linee guida agli operatori del settore, 
riordinando la normativa emanata dal Governo nelle ultime settimane, con particolare riguardo 
all'art. 83 del D.L. n. 18 del 17.03.2020. 
Nella delibera è riportata, nell'Allegato 1, anche una "Proposta di Protocollo per le udienze civili 
tramite collegamento da remoto". 
Secondo quanto stabilito dalla suddetta proposta le modalità per la partecipazione alla Stanza 
Virtuale sono le seguenti: 
 
 1. Il Giudice, prima dell'udienza, dovrà emettere un provvedimento, che la 

Cancelleria comunicherà con congruo preavviso, preferibilmente non inferiore a 7 
giorni (salvo improrogabili ragioni d'urgenza), ai procuratori delle parti ed al 
Pubblico Ministero, se prevista la sua partecipazione, con l'indicazione di giorno, 
ora e modalità di collegamento tramite link inserito nel provvedimento stesso.  

2. Il provvedimento dovrà contenere, altresì: 

- l'espressa indicazione che, previa verifica della sua regolare comunicazione 
a cura della Cancelleria alle parti costituite, potranno essere adottati i 
provvedimenti previsti dalla normativa vigente per la mancata 
comparizione delle parti; 

- ƭΩŜǎǇǊŜǎǎŀ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ che le parti eventualmente non ancora costituite 
con difensore e destinatarie di notificazione analogica del provvedimento 
stesso ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ŦŀǎŎƛŎƻƭƻ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎƻ ƳŜŘƛŀƴǘŜ άrichiesta di 
visibilitàέΣ ƻƴŘŜ ŀŎǉǳƛǎƛǊŜ ƭϥƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎƻ ŘŜƭƭϥŀǳƭŀ ǾƛǊǘǳŀƭŜΣ ŎƻƴǘŜƴǳǘƻ 
come link nel provvedimento di fissazione dell'udienza.  

3. La cancelleria provvederà a comunicare il provvedimento ai difensori delle parti 
costituite e ad inserire nellƻ άǎǘƻǊƛŎƻ ŘŜƭ ŦŀǎŎƛŎƻƭƻέ ƭΩŀƴƴƻǘŀȊƛƻƴŜ άǳŘƛŜƴȊŀ Řŀ 
ǊŜƳƻǘƻέΦ 
 



 

TUTORIAL PER L'UDIENZA IN VIDEOCONFERENZA AI 
SENSI DEL D.L. 18/2020 

Versione 2.0 
03/04/2020 

 

 
 

19 

4. Ricevuta la comunicazione, i procuratori delle parti dovranno depositare nel 
fascicolo una nota όǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ǎƛ ƛǇƻǘƛȊȊŀ ƛƭ ŎΦŘΦ ά!ǘǘƻ ƎŜƴŜǊƛŎƻέύ contenente un 
recapito telefonico e un indirizzo e-mail attraverso i quali potranno essere 
contattati dal cancelliere in caso di malfunziƻƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻ ƻΣ 
comunque, per ogni altra necessità relativa all'udienza.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alcune osservazioni: 
1) In primo luogo, ed è un punto estremamente delicato, il protocollo non specifica le 

modalità di notifica/comunicazione del provvedimento di fissazione dell'udienza alla 

Parte NON costituita.  
Il protocollo indica che alla notifica/comunicazione alle Parti costituite debba 

provvedere la Cancelleria (pertanto la Cancelleria, una volta depositato dal Giudice il 

provvedimento nel fascicolo telematico, lo notificherà al difensore tramite PEC). Si 

potrebbe dedurre che anche alla notifica/comunicazione alla Parte NON costituita 

debba provvedere la Cancelleria.  
Tuttavia, si ritiene che la strada sia difficilmente percorribile. A livello organizzativo 

infatti è inverosimile che la Cancelleria possa farsi carico di un simile incombente, 

soprattutto nella fase di emergenza sanitaria dove, giocoforza, si è resa necessaria una 

drastica riduzione del personale.  
Probabilmente la strada sarà quella di onerare il procuratore della parte costituita (in 

luogo della Cancelleria) alla notifica del provvedimento - in via analogica (tramite 

UNEP o in proprio), ovvero tramite PEC (se il destinatario è tenuto a possederne una) 

- con l'indicazione del termine massimo entro il quale provvedervi. 
In ogni caso, dovrà essere il magistrato ad indicarne le concrete modalità e specificarle 

nel provvedimento. 
2) In secondo luogo, non è indicato entro quanti giorni prima i procuratori delle parti 

debbano depositare la nota con l'indicazione del proprio indirizzo di posta elettronica 

ordinaria e del numero di telefono. In mancanza, si ritiene che il deposito debba essere 

fatto almeno 2 giorni prima dell'udienza, in modo da permettere alla Cancelleria le 

attivit¨ di gestione interna. In ogni caso nella ñnotaò dovranno essere eventualmente 

indicati anche i riferimenti (e-mail e telefono) dei sostituti processuali, delle parti e dei 

praticanti avvocati che dovessero partecipare. 
3) In terzo luogo, il Protocollo dimentica di disciplinare un aspetto molto importante, 

ovvero la necessit¨ ai sensi dellôart. 83 co. 11 DL 18/2020 di depositare gli atti 

introduttivi solo in modalità telematica fino al 30/06/2020. Precisamente, il DL e anche 

i protocolli non coordinano tale norma con l'ipotesi di " costituzione in udienza", 

secondo le generali regole processuali in materia. Pur auspicando uno specifico 

chiarimento in merito, in questa fase emergenziale si ritiene che il Giudice possa 

indicare nel provvedimento di fissazione dell'udienza da remoto l'obbligo per la parte 

NON ancora costituita e che volesse farlo, di provvedere al deposito del proprio atto di 

costituzione nel fascicolo telematico quantomeno entro le ore 24:00 del giorno 

precedente l'udienza.  
Successivamente, la prova dell'avvenuto deposito ï qualora la Cancelleria non abbia 

avuto modo di elaborarlo entro l'orario di udienza ï potrà essere data tramite 

l'esibizione delle ricevute di accettazione e consegna, attraverso la condivisione dello 

schermo, ovvero nei modi e nei termini di cui al successivo punto 4), del paragrafo 2.5. 

A quel punto, con ogni probabilità, si può presumere che le altre parti chiederanno un 
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2.3 ACCESSO E PARTECIPAZIONE ALL'UDIENZA "DA REMOTO"  

 1. Nel giorno prestabilito, i procuratori delle parti, il sostituto processuale, ovvero la 
parte personalmente o, ancora, il praticante avvocato, per partecipare all'udienza 
dovranno cliccare sul link/collegamento della "Stanza Virtuale" riportato nel 
provvedimento del giudice e comunicato dalla Cancelleria (in concreto si tratta di una 
URL che collega direttamente tramite la rete internet alla Stanza Virtuale del 
magistrato). Il colleƎŀƳŜƴǘƻ ŘƻǾǊŁ ŀǾǾŜƴƛǊŜ ŀƭƳŜƴƻ мл Ƴƛƴǳǘƛ ǇǊƛƳŀ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ 
ǎǘŀōƛƭƛǘƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭΩǳŘƛŜƴȊŀΦ  
Il suddetto collegamento, secondo le indicazioni dettate dal CSM con la delibera del 
26.03.2020 - e come da Vademecum diramato a tutti gli Uffici da parte del Direttore 
Generale per i Sistemi Informativi Automatizzati (DGSIA) di data 09.03.2020 - 
permetterà l'accesso alla c.d. "Stanza Virtuale" dedicata allo specifico magistrato 
interessato. Tale collegamento, univoco per ogni magistrato, sarà utilizzato per tutte 
le udienze e, idealmente, permetterà di essere presenti all'aula d'udienza.. 
 

 

Il collegamento avviene senza la necessità che lôutente si sia registrato a Teams e/o 

abbia scaricato lôapp. Anche lôuso di una e-mail mai prima censita dallôapplicativo 

consente di partecipare allôudienza. 
 

 2. Cliccando sul link/collegamento presente nel provvedimento, comparirà la 
schermata sottostante, che offre all'utente una doppia opzione:  
a. Scaricare l'appdesktop; 
b. Partecipare tramite web. 
Per partecipare all'udienza sarà sufficiente cliccare sul tasto "Partecipa sul web", al fine 
di essere reindirizzati direttamente alla "Stanza Virtuale". 

  

 

 

 

 

"termine a difesa" per poter esaminare e adeguatamente contraddire in merito all'atto 

di costituzione ñdepositato in extremisò. 
4) Infine, si ritiene che il termine minimo di 7 giorni antecedenti l'udienza, previsto dai 

protocolli per la comunicazione da parte della Cancelleria del provvedimento di 

fissazione dell'udienza da remoto, sia troppo stringente. In via prudenziale, pare 

consigliabile che la comunicazione debba avvenire in un termine maggiore al fine di 

permettere la migliore organizzazione e l'adempimento di ogni eventuale incombente, 

soprattutto qualora della notifica del provvedimento venga onerata la parte già 

costituita 
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 Nel caso si scegliesse di partecipare all'udienza tramite il pulsante "partecipa sul web" 
è opportuno utilizzare uno dei seguenti browser supportati: EDGE, Internet Explorer, 
CHROME. 
L'opzione "Partecipa sul web" è consigliata in quanto non richiede all'utente alcuna 
preventiva registrazione o installazione. 
Nel caso invece l'utente preferisse preventivamente scaricare e installare il tool di 
Teams tramite il pulsante "Scarica l'app di Windows/Mac/linux" sarà necessario 
essere in possesso di un account Microsoft. Ovvero procedere a crearne uno nuovo 
gratuitamente (come spiegato nel paragrafo 1.3). L'installazione dell'app offre maggiori 
funzionalità rispetto all'applicazione web. L'appdesktop funziona correttamente in 
ambiente Windows, Mac o Linux. Il programma Teams è utilizzabile altresì su 
smartphone o tablet. Per la procedura di download, installazione e registrazione si 
rimanda al capitolo "INTRODUZIONE" del presente Tutorial.  
 

 3. Dopo aver cliccato sul tasto "Partecipa su web" immettere il proprio nome 
identificativo (ad es. Avv. Mario Rossi) e cliccare su "Partecipa ora". 
 

 

 

 4. Qualora l'utente abbia già un account Teams e acceda al tool via web o mediante 
ƭϥŀǇǇΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƴƻƴ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŁ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ƴƻƳŜ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŀǊŁ indirizzato 
automaticamente al proprio account Teams venendo automaticamente riconosciuto.  
 

 5. L'utente, a quel punto, verrà inserito in una "Sala d'attesa Virtuale". Gli basterà 
attendere di essere ammesso a partecipare all'udienza da parte del magistrato. Vedi le 
seguenti figure. 
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 Schermo visualizzato dall'utente: 

 
 

 Schermo visualizzato dal magistrato: 

  

 

 

 6. Quando il Giudice lo riterrà opportuno, verificata nella sala d'attesa la presenza delle 
parti, le ammetterà alla "Stanza Virtuale" al fine di iniziare l'udienza. In caso di ritardo 
nel collegamento, ad udienza già avviata, il Giudice potrà comunque provvedere ad 
ammettere la parte o il difensore interessati anche in un secondo momento. 
 

 7. L'udienza potrà così avere inizio con la previsione che il Giudice, i procuratori delle 
parti e le parti, se collegate da luogo distinto, dovranno tenere attivata per tutta la 
ŘǳǊŀǘŀ ŘŜƭƭΩǳŘƛŜƴȊŀ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ǾƛŘŜƻΤ ƛƭ DƛǳŘƛŎŜ ŘƛǎŎƛǇƭƛƴŜǊŁ ƭΩǳǎƻ ŘŜƭƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ŀǳŘƛƻ 
ai fini di dare la parola ai difensori o alle parti; è fatto divieto di registrazione 
ŘŜƭƭΩǳŘƛŜƴȊŀ. 
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2.4 /hbh{/9w9 [ΩLb¢9wC!//L! 59[[! {¢!b½! ±Lw¢¦![9 
 1. [ΩƛƴǘŜǊŦŀŎŎƛŀ ŘŜƭƭŀ Stanza Virtuale ŝ Ƴƻƭǘƻ ǎŜƳǇƭƛŎŜ ŜŘ ŜǎǎŜƴȊƛŀƭŜΣ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭΩƛƴǎƛŜƳŜ 

dei comandi e delle funzionalità che sono disponibili nel caso di accesso dal Team.  

 

2. I soli comandi disponibili sono ǉǳŜƭƭƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭ άaŜƴǴ ǾƛŘŜƻέ ŎƻƳŜ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻ 
illustrati:  

 
Durata della riunione in corso  

 

Attiva/Disattiva la videocamera 

 

Attiva/Disattiva il microfono 

 

Condivisione del desktop. Verrà utilizzata, in particolare, dal magistrato  
per mostrare il verbale che sta redigendo. 

 

Altre azioni tra cui:  
ω Attivazione della modalità schermo intero 
ω Tastierino 
ω Disattiva video in arrivo 
Di solito queste funzioni non sono utili per ƭΩǳŘƛŜƴȊŀ 
In alcune versioni app compare la possibilità di sfumare lo sfondo dietro 
al partecipante 

 

Cliccando questa icona ǎƛ ŀǇǊŜ ǎǳƭƭŀ ŘŜǎǘǊŀ ƭŀ ά/Ƙŀǘ ŘŜƭƭŀ ǊƛǳƴƛƻƴŜέ ŘƻǾŜ 
ƭΩŀǾǾƻŎŀǘƻ ǇǳƼ ǎƻƭƻ ǎŎǊƛǾŜǊŜ (per esempio per condividere le proprie 
deduzioni che poi il magistrato copierà-ƛƴŎƻƭƭŜǊŁ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǾŜǊōŀƭŜύ 
e non caricare files 

 






















































































