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ISTRUZIONI
per la predisposizione e il deposito on line dell'istanza di ammissione al patrocinio a spese dello Stato

Per compilare listanza & necessario accedere, all'account personale FormaSfera dal link

https://sfera.sferabit.com/servizi/accesso.php?nomelink=coatrento e inserendo le credenziali di cui ciascun iscritto
in possesso (chi non sia iscritto all'Ordine di Trento potra accedere al modulo on line al seguente link:

http://pubblico.sferabit.com/servizi/istanzeonline.php?id=1147&iol=1)
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Trento

Login utente - inserisci le credenziali di accesso

SFERA
Nome utente (codice fiscale)

AREA UTENTI
Password

Accedi

Hai smarrito o vuoi generare la password ? Clicca qui
Non sei ancora registrato (riservato ai non iscritti in questo Ordine) ? Clicca qui

La piattaforma utilizza cookie tecnici e di profilazione, eventualmente anche di terze parti
Per maggiori informazioni cliccare qui. Accedendo al sistema si acconsente all'uso di tutti i cookie

Patrocinio a spese dello Stato
? | Clicca qui per accedere alle pratiche di patrocinio a spese dello Stato

Una volta effettuato I'accesso, dovrete cliccare il bottone
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News

Patrocinio a spese dello Stato
BENVENUTO

.
\?v ~  Clicca qui per accedere alle pratiche di patrocinio a spese dello Stato
Questa & la nuova area riservata agli avvocati

e ai praticanti iscritti all'Ordine

e

. . Formazione
- " Clicca qui per accedere alla gestione della formazione

Area in costruzione

n Mediazione
(N Clicca qui per accedere ai procedimenti di mediazione di cui sei mediatore o parte

Logout
b Clicca qui per chiudere il programma



https://sfera.sferabit.com/servizi/accesso.php?nomeLink=coatrento
http://pubblico.sferabit.com/servizi/istanzeonline.php?id=1147&iol=1

All'interno della sezione Patrocinio a spese dello Stato il legale trovera I'elenco delle istanze che abbia gia presentato
per conto di propri clienti, e potra predisporre nuove istanze on line cliccando sul bottone = Nuova istanza.

?‘kOrdinec;z . . ] i
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Utente: D'’ARPINO SIMONA - DRPSMNTO0R69MO0671 Accedi come: Utente
<<Inizio <Indietro Avanti> Fine>>

Pratiche | Istanze online | | tutte || aperte chiuse Ricerche svanzate | @ Nuova istanza Record 1-13 di 13
Anno N. Data prot. Istante / Controparte / Relatore / Difensore Data esito Stato / Esito pratica
I C v
S R D'ARPINO SIMONA D v

Si aprira quindi una form con le seguenti istruzioni preliminari (a cui i non iscritti all’Ordine degli Avvocati di Trento
potranno accedere al link http://pubblico.sferabit.com/servizi/istanzeonline.php?id=1147&iol=1)
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Istanza on-line di patrocinio a spese dello Stato

Istruzioni per la compilazione e successivo deposito

Il presente modulo, una volta compilato, stampato, sottoscritto in originale e scansionato in formato .pdf dovra essere trasmesso alla Segreteria
dell'Ordine degli Avvocati di Trento, con una delle seguenti modalita:

« caricandolo, per il tramite di un legale che, iscritto nelle liste del patrocinio a spese dello Stato, sia titolare di un account nell'Area Riservata
Sfera, nella sezione dedicata alle istanze di patrocinio a spese dello Stato, ove questi potra conoscere I'esito dell'istanza non appena

pronunciata la delibera da parte del Consiglio dell'Ordine;
« alternativamente, a mezzo posta elettronica certificata da inviarsi all'indirizzo pec ordineavvocatitrento@recapitopec.it.

Siricorda che il richiedente & tenuto a compilare il campo relativo al reddito proprio e dell'intero nucleo familiare (salvo i casi in cui siano oggetto
della causa diritti della personalita, ovvero nei processi in cui gli interessi del richiedente siano in conflitto con quelli degli altri componenti il nucleo
familiare con lui conviventi), e a firmare I' Iistanza che potra scaricare all'esito della compilazione del modulo sotto riportato.

Si ricorda inoltre che l'istanza verra rigettata qualora non fosse accompagnata da copia del documento di identita dell'istante, nonché dalla
documentazione espressamente indicata in calce al presente modulo come necessaria per particolari categorie di procedimenti per la
partecipazione ai quali l'istante dovesse presentare domanda di ammissione al patrocinio a spese dello Stato.

Nota per I'avvocato gia nominato

Scaricare il modulo, far sottoscrivere al cliente istante e sottoscrivere a sua volta per la prevista autentica della firma.

Il legale incaricato dall'istante dovra compilare la form on line secondo le indicazioni del proprio assistito, con
particolare attenzione all'indicazione del reddito proprio e di quello del nucleo familiare®™, che costituiscono dati

) si ricorda che ai fini dell’autocertificazione del rispetto dei limiti di reddito previsti dall’articolo 76 DPR 115/2000 devono essere indicati,
oltre al reddito imponibile ai fini IRPEF del richiedente e dei familiari conviventi (risultante dall'ultima dichiarazione), anche eventuali
ulteriori redditi esenti per legge da tale imposta o soggetti a ritenuta alla fonte ovvero ad imposta sostitutiva.

Al fine di evitare autocertificazioni non corrette, quindi, dovranno essere indicati anche i redditi non inclusi nella dichiarazione dei redditi,
tra cui (a titolo esemplificativo, ma non esaustivo): provvidenze pubbliche quali reddito di garanzia, contributo canone di locazione,
assegno regionale al nucleo familiare, etc.; borse di studio; pensioni e indennita di accompagnamento; assegno di separazione o di divorzio
a favore del coniuge; interessi corrisposti da banche su conti correnti, BOT, CCT, BTP; proventi da vendita di immobili acquistati o costruiti
da non piu di cinque anni o non adibiti ad abitazione principale. Per qualunque dubbio, I'istante e invitato a assumere informazioni presso
I’Agenzia delle Entrate, competente per la verifica della correttezza dell’autocertificazione.



http://pubblico.sferabit.com/servizi/istanzeonline.php?id=1147&iol=1

necessari in assenza dei quali l'istanza verra rigettata, quindi accettare l'informativa privacy e allegare — sempre
mediante la procedura on line — i documenti a sostegno dell’istanza, in formato pdf e di dimensione non superiori a
10MB (in calce alla form sono indicati quelli obbligatori per svariate tipologie di istanze; ricordiamo che & sempre
necessario allegare il documento di identita dell'istante e che, qualora non lo si alleghi telematicamente, sara
impossibile procedere con il passo successivo):

ALLEGATI

Documenti da allegare a sostegno dell'istanza (max. 10 MB per file). N.B.: i file contrassegnati dall'asterisco (*) sono obbligatori.

Documento di identita dell'istante™: Scegli file  Nessun file selezionato

Atto introduttivo del procedimento nel quale l'istante intende costituirsi :| Scegli file |Nessun file selezionato

(allegato obbligatorio qualora l'istante sia convenuto o terzo chiamato IN procedimento pendente)

Provvedimento che si intende impugnare: Scegli file  Nessun file selezionato

(allegato obbligatorio qualora l'istante intenda promuovere appello, reclamo o comunque impugnare un provvedimento giudiziale)

Richiesta al consolato di attestazione inesistenza redditi all'estero: Scegli file | Nessun file selezionato

(allegato obbligatorio qualora l'istante sia cittadino extra UE)

Provvedimento diniego protezione internazionale: Scegli file | Nessun file selezionato

(allegato obbligatorio IN caso di ricorso ex art.35 D.Lgs. 25/2008)

Dichiarazione di ospitalita: Scegli file  Nessun file selezionato

(allegato obbligatorio IN caso di ricorso ex art.35 D.Lgs. 25/2008)

Altro allegato 1: Scegli file | Nessun file selezionato
Altro allegato 2: Scegli file | Nessun file selezionato
Altro allegato 3: Scegli file  Nessun file selezionato

Avanti %

Dopo aver effettuato l'upload dei documenti sara possibile, cliccando il bottone verificare tutti i dati inseriti

quindi, cliccando il bottone ~“enfermaeinvia®:  garicare i documento in formato pdf, per la stampa:
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Istanza on-line di patrocinio a spese dello Stato

Procedura completata.

Scarica il documento pdf oppure Compila un'alira istanza

Il legale dovra dunque stampare l'istanza e sottoporla al suo cliente, previo esame e verifica della correttezza dei dati,
dovra sottoscriverla in calce, cosi effettuando le autocertificazioni indicate nel modello stampato, che si presenta con
I'intestazione di seguito riportata:



Ordine degli Avvocati di Trento

@ ISTANZA ON-LINE DI PATROCINIO A SPESE DELLO STATO - Rif. GRA-749-847-206-916

Spett.le
Ordine degli Avvocati di Trento

Largo Pigarelli, 1
38122 TRENTO (TN)

Il presente modulo, una volta compilato, stampato, sottoscritto in originale e scansionato in formato .pdf dovra essere trasmesso alla Segreteria

dell'Ordine degli Avvocati di Trento, con una delle seguenti modalita:
- caricandolo, per il tramite di un legale che, iscritto nelle liste del patrocinio a spese dello Stato, sia titolare di un account nell'Area Riservata Sfera,

nella sezione dedicata alle istanze di patrocinio a spese dello Stato, ove questi potra conoscere l'esito dell'istanza non appena pronunciata la delibera

da parte del Consiglio dell'Ordine;
- alternativamente, a mezzo posta elettronica certificata da inviarsi all'indirizzo pec ordineavvocatitrento@recapitopec.it.

Si ricorda che l'istanza verra rigettata qualora non fosse accompagnata da copia del documento di identita dell'istante, nonché dalla documentazione
espressamente indicata in calce al presente modulo come necessaria per particolari categorie di procedimenti per la partecipazione ai quali l'istante

dovesse presentare domanda di ammissione al patrocinio a spese dello Stato.

DATI PRINCIPALI

Materia della lite:

CIVILE

Listanza sottoscritta dovra quindi essere scansionata e caricata all'interno della relativa posizione che,
contestualmente al salvataggio del modulo, verra creata all'intero del gestionale e sara visibile dal legale all'interno del

proprio account personale. Per caricare il modulo firmato I'avvocato dovra cliccare il bottone !stanze enline
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Utente: D'AR IMONA - DRPSMN7O0R69MO671 Accedi come: Utente
! <<Inizio <Indietro Avanti> Fine >>
Record 1-13 di 13

Pratiche | Istanze online !i tutie || aperte chiuse iRicerche avanzate; & Nuova istanza
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Utente: D'ARPINO SIMONA - DRPSMN70R69M0671 Accedi come: Utente
" . <<Inizio < Indietro al >>
Pratiche | Istanze online | ‘ = Nuova istanza Record 1-1
Data creazione N.istanza Firmata Istante / Controparte
Q, b
1pA 09/10/2017 10:47:57 GRA-749-847-206-916 NO ‘QIG‘

e individuare nel proprio pc il relativo file scansionato cliccando il bottone ‘M‘ e confermando la scelta.




Solo al momento dell'upload del file pdf contenente il modello stampato, sottoscritto dall’istante e scansionato,
I'istanza si considerera a tutti gli effetti proposta e da quel momento decorreranno i termini per la delibera da parte

del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati.

Il nuovo sistema presenta il vantaggio di rendere pil agevoli le attivita post delibera, permettendo dunque di
trasmettere copia della delibera all'istante, all'autorita giudiziaria e all’Agenzia delle Entrate con maggior tempestivita;
ulteriore vantaggio per i legali iscritto all‘Ordine degli Avvocati di Trento sara quello di poter verificare in tempo reale
lo stato delle istanze presentate (invero anche quelle proposte con il sistema precedentemente in uso), senza dover
attendere le comunicazioni da parte della segreteria del COA, che comunque verranno inviate, a mezzo pec.
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Utente: D'ARPINO SIMONA - DRPSMN7OR6SMO0671 Accedi come: Utente
<<Inizio <Indietro Avanti> Fine>>
Pratiche | Istanze online | tutte aperte chiuse Ricerche avanzate & Nuova istanza Record 1-13 di 13
Data esito Stato / Esito pratica

Istante / Controparte / Relatore / Difensore
.
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15T I
| s o CON: I o
& 2017 431 18042017 O BRI MONA 26/0412017

REL: LORENZI ANDREA

T I
CHIUSO

CON: altziul
24/10/2016 AMMESSO

Anno N. Data prot.

REL: BAROLDI CARLOTTA
5y 000 |
CHIUSO

w1 . CON: e
& 2016 228 06042016 “nye ARPING SIMONA huniie AMMESSO
REL: MOSER FRANCO

La nuova procedura ¢ attiva e disponibile sin da subito; la modalita di compilazione on line e deposito telematico
delle istanze sara considerata I'unica ammissibile a far data dall’l novembre 2017.



